Zarzadzenie nr 39/2023
Burmistrza Miasta i Gminy Solca nad Wislg
z dnia 11 maja 2023 roku

w sprawie zaméwien sektorowych w Urzedzie Miasta i Gminy w Solcu nad Wisla, do
ktérych nie maja zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 ze zm.)

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 . 0 samorzgdzie gminnym (Dz. U.
z 2023r., poz. 40 ze zm.) w zwigzku z art. 2 ust. 1 pkt 2 ustawy z 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamdwien publicznych (Dz. U. z 2022 r., poz. 1710 ze zm.) oraz art. 44 ust. 3 ustawy z dnia

27 sierpnia 2009 o finansach publicznych (Dz. U., z 2022r., poz. 1634 ze zm.) zarzgdza sig,
co nastgpuje:

§ 1. Zatwierdzam Regulamin udzielania zamowien sektorowych w Urzgdzie Miasta 1 Gminy
Solec nad Wista, do ktérych nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019
r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2022 r., poz. 1710 ze zm.), w brzmieniu
stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zobowigzuje:

1) Pracownikéw Urzedu Miasta i Gminy z trescig niniejszego zarzadzenia oraz z trescig
Regulaminu,

2) Pracownikow Urzedu Miasta i Gminy do przestrzegania zasad ustalonych
w Regulaminie.

§ 3. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta i Gminy Solec nad
Wistg.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 39/2023
Burmistrza Miasta i Gminy Solec nad
Wistg z dnia 11 maja 2023 r.

REGULAMIN

Udzielania zamoéwien sektorowych w Urzedzie Miasta i Gminy Solec nad Wisla, do ktorych
nie maja zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrzenia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2022 r., poz. 1710 ze zm.)
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§1

Postanowienia ogélne

. Regulamin okresla zasady i procedury oraz obieg dokumentéow zwigzanych z

przeprowadzeniem zamoéwien sektorowych, ktére finansowane sa ze Srodkow
publicznych, ktérych warto$¢ jest rowna lub przekracza kwote 130 000,00 zi
a jednoczesnie jest mniejsza niz progi unijne.

Do udzielania zamdOwienia sektorowego o wartosci ponizej 130 000,00 zt maja
zastosowanie zapisy Regulaminu Udzielania Zamoéwien Publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 130 000,00 zt stanowigcego Zalgcznik nr 1
do Zarzagdzenia nr 5a/2021 Burmistrza Miasta i Gminy Solec nad Wistg z dnia 08
stycznia 2021 roku w sprawie w sprawie wprowadzenia Regulaminu Udzielania
Zamoéwien Publicznych o wartosci nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 130 000
ztotych w Urzedzie Miasta i Gminy Solec nad Wistg .

Regulamin zostal opracowany w celu zapewnienia jawnosci, przejrzystosci,
efektywnosci, oszczgdnosci 1 terminowosci w wydatkowaniu srodkdéw publicznych
zgodnie z art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
z 2022 r. poz. 1634 ze zm.)

Udzielenie zamdwienia sektorowego na podstawie Regulaminu nie zwalnia
z obowigzku stosowania zasad dokonywania wydatkow wynikajgcych z innych aktow
prawnych, w szczegdlnosci dotyczacych finanséw publicznych, a takze wytycznych
wynikajgcych z przepisow prawnych i dokumentéw okreslajacych sposob udzielania
zaméwienn wspotfinansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej lub innych
mechanizmow finansowych.

Zamowienia udziela si¢ w sposob przejrzysty, obiektywny i niedyskryminujgcy.
Trybem udzielania zamdwienia jest zapytanie ofertowe.

Postgpowanie o udzielanie zamdwienia jest jawne.

Zamawiajgcy moze ograniczy¢ dostgp do informacji zwiazanych z postgpowaniem o
udzielenie zamowienia w przypadkach okre$lonych w regulaminie i innych aktach
prawnych.
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Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu

przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca nie po6zniej niz do

uptywu terminu skltadania ofert w postgpowaniu zastrzegl, ze nie moga by¢ one

udostepniane.

Wykonawca nie moze zastrzec informacji podanych podczas otwarcia ofert, tj.

1) nazw firm oraz adreséw wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie,

2) ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkéw platnosci
zawartych w ofertach.

Do czynnosci podejmowanych przez zamawiajacego 1 wykonawcOw stosuje si¢

przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.- Kodeks cywilny jezeli przepisy

regulaminu nie stanowig inaczej.

. Postgpowanie o udzielenie zaméwienia przygotowuje i przeprowadza zamawiajgcy.
13,

Zamawiajgcy moze rOéwniez powierzy¢ przygotowanie 1 przeprowadzenie
postgpowania innemu podmiotowi.

Za przygotowanie 1 przeprowadzenie postgpowania odpowiada kierownik
zamawiajgcego.

Za przygotowanie 1 przeprowadzenie postgpowania odpowiadajg takze inne osoby
zakresie, w jakim powierzono im czynnosci w postepowaniu oraz czynnosci zwigzane
z przygotowaniem postgpowania.

Do przeprowadzenia postepowania kierownik zamawiajgcego moze upowazni¢ Stalg
Komisj¢ Przetargowa, ktora bgdzie pracowaé na podstawie regulaminu pracy komisji
przetargowej albo wyznaczy¢ pracownika.

§2

CzynnoS$ci przygotowawcze przed uruchomieniem procedury udzielenia zamoéwienia

1

4.

publicznego.

Do czynnosci przygotowawczych nalezy:

1) Sporzadzenie opisu przedmiotu zamdwienia oraz okreslenie wielkosci lub zakresu
zamowienia,

2) Oszacowanie wartosci zamowienia,

3) Okreslenie propozycji kryteriow oceny ofert,

4) Ustalenie warunkéw udzialu w postepowaniu.

Opis przedmiotu zamdwienia oraz ustalenie szacunkowe wartosci zaméwienia

nastegpuje na podstawie przepiséw Pzp.

Ustalanie szacunkowej wartosci zamodwienia, o ktorym mowa w ust. 2 nalezy

udokumentowac w postaci notatki stuzbowej wraz z zataczeniem do niej dokumentéow

potwierdzajacych dokonanie szacunku.

Zakazuje si¢ w celu uniknigcia stosowania przepisow ustawy, dzieli¢ zaméwienie na

czgsci lub zaniza¢ jego wartos¢ w mysl zasady, ze mamy do czynienia z jednym

zamodwieniem, gdy zachodzi:

1) tozsamos$¢ przedmiotowa zamowien — zamOwienia tego samego rodzaju i o tym
samym przeznaczeniu,



2) tozsamos¢ czasowa zamowien — mozliwe udzielenie zamowien w tym samym,
czasie,

3) mozliwos¢ realizacji zamdéwien przez jednego wykonawceg.

§3

Uruchomienie procedury

. Uruchomienie procedury postepowania w sprawie zamowienia publicznego nastepuje
na podstawie wniosku zlozonego przez pracownika wlasciwego dla danego
zamoOwienia i dolgczonych do niego dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia
postepowania. Wzor wniosku stanowi Zalacznik nr 1 do Regulaminu Udzielania
Zamowien Publicznych zatwierdzonego Zarzadzeniem Burmistrza Miasta i Gminy
Solec nad Wisltag Nr 5a/2021 w sprawie wprowadzenia Regulaminu Udzielania
Zamowien Publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej rownowartosci kwoty 130 000
ztotych w Urzgdzie Miasta 1 Gminy Solec nad Wista.

. Termin realizacji zamowienia wskazany we wniosku o uruchomienie procedury,
powinien uwzglednia¢ czas niezbedny do przygotowania i przeprowadzenia procedury
oraz realny czas realizacji przedmiotu zamowienia, ktéry wynika z technologii
wykonania przedmiotu zamowienia.

Pisemny wniosek o uruchomienie postgpowania wraz z zalgcznikami powinien
wplyng¢ do Burmistrza Miasta i Gminy najpozniej w dniu uruchomienia procedury
udzielania zamowienia.

§4

Wyboér wykonawcy i udzielenie zamowienia

. Zapytanie ofertowe zawierajace informacje niezbedne z uwagi na okolicznosci jego

udzielenia przekazuje si¢ do co najmniej dwoch Wykonawcéw lub upublicznia na
stronie Bip Urzedu Miasta i Gminy.

. Zapytanie ofertowe zawiera w szczegélnosci:

1) opis przedmiotu zamowienia oraz okreslenie wielkosci lub zakresu zaméwienia,

2) termin skladania ofert uwzgledniajgcy czas niezbedny do przygotowania i ztozenia
oferty,

3) przynajmniej jedno kryterium oceny ofert.

. Kryteriami oceny i wyboru wykonawcy sg cena albo cena i inne kryteria, odnoszace

si¢ do przedmiotu zamowienia, gwarantujgce uzyskanie najkorzystniejszej

ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegdlnosci:

1) jakos¢, funkcjonalnosé,

2) parametry techniczne,

3) aspekty srodowiskowe, spoteczne, innowacyjne,

4) kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie os6b kierowanych do realizacji

zamOwienia o ile mogg mie¢ znaczgcy wplyw na jakos¢ nabywanego $wiadczenia,
5) koszty eksploataciji,
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6) serwis,

7) termin wykonania zamdwienia,

8) sposob realizacji zamoéwienia/koncepcja realizacji zamowienia.

Zatgcznikami do zapytania ofertowego mogg by¢ miedzy innymi: formularz ofertowy,
wzOr umowy w sprawie udzielenia zamdwienia lub istotne postanowienia umowy 1
inne okreslone w zapytaniu ofertowym dokumenty.

Oferty w postgpowaniu wykonawcy sktadajg w formie papierowej osobiscie w
Urzegdzie Miasta Gminy w Solcu nad Wista lub przesylaja elektronicznie w formie
wiadomosci na adres email.

Zamawiajacy dokonuje wyboru oferty sposrdd ztozonych ofert-do dokonania wyboru
wystarczy jedna waznie zlozona oferta spetniajaca wymagania okreslone w zapytaniu
ofertowym.

Zamowienia udziela si¢ wykonawcy, ktory ztozyl najkorzystniejsza ofert¢ zgodnie z
przyjetymi kryteriami oceny ofert i spetniajgcemu warunki udzialu w postgpowaniu,
oraz ktorego oferta nie podlega odrzuceniu- jezeli w ogloszeniu o zapytaniu
ofertowym ustalono warunki udzialu w postepowaniu oraz okoliczno$ci uzasadniajace
odrzucenie oferty.

Zamawiajgcy wyklucza z postgpowania wykonawce, ktory nie wykazal spelniania
warunkéw udziatu w postgpowaniu i udzielenie zamdwienia- jezeli zostaly okreslone
w zapytaniu ofertowym.

Zawiadomienie o wykluczeniu wykonawcy z postgpowania, odrzuceniu oferty oraz
wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy przesyla wykonawcom, ktorzy ztozyli
oferty w prowadzonym postepowaniu.

Zawiadomienie o wykluczeniu wykonawcy i ogloszenie o wyborze oferty podlegajg
zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajgcego lub osobe przez niego upowazniona.
Jezeli wykonawca ktdrego oferte uznano za najkorzystniejszg uchyla sie od zawarcia
umowy zamawiajacy moze wybra¢ ofert¢ o najwyzszej ocenie sposrdd pozostalych
ofert.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ uzupetniania ztozonych ofert oraz wyjasniania ich
tresei.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ oraz prowadzenia negocjacji ofert z co najmniej
dwoma wykonawcami, ktérzy =zlozyli najkorzystniejsze oferty w ramach
zastosowanych kryteriow ofert.

Po wyborze najkorzystniejszej oferty, na udzielenie zamoOwienia zawierana jest
umowa w formie pisemnej.

Do umoéw zawieranych w sprawach o udzielenie zaméwien publicznych, o ktérych
mowa w Regulaminie stosuje si¢ przepisy Kodeksu cywilnego.

§6

Zasady dokumentacji

Z przeprowadzonego wyboru sporzadza si¢ protokét z udzielenia zamodwienia
publicznego. Protokoét zawiera co najmniej:

1) okreslenie przedmiotu zaméwienia;



2) informacje o przekazaniu zapytania ofertowego do wykonawcow zawierajaca date
przekazania oraz nazwy, imiona i nazwiska oraz adresy wykonawcow;

3) nazwy, imiona i nazwiska wykonawcow ktorzy ztozyli oferty z ich ceng 1 liczba
punktéw uzyskanych w kryterium/kryteriach oceny ofert;

4) wskazanie wykonawce ktorego ofert¢ wybrano jako najkorzystniejsza;

5) uzasadnienie wyboru oferty.

. Do protokotu nalezy dotaczy¢ dokumentacje z przeprowadzonej czynnosci wyboru

wykonawcy oraz umowe zawarta z wykonawca.

§7

Postanowienia koncowe

. Zamawiajacy przechowuje protokét wraz z zatacznikami przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, w sposob gwarantujacy jego
nienaruszalnosé. Jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, zamawiajacy
przechowuje protokél wraz z zalagcznikami przez caly czas trwania umowy
i zakonczenia okresu udzielonej gwarancji 1 rekojmi.

. W szczegblnie uzasadnionych przypadkach Kierownik zamawiajgcego moze wyrazic
zgode na odstapienie od stosowania procedur opisanych w niniejszym regulaminie
i dokonanie zamowienia po negocjacjach tylko z jednym wykonawca.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia procedury udzielenia
zamOwienia na podstawie niniejszego Regulaminu na kazdym etapie jej prowadzenia
bez podania przyczyn.

. W postepowaniu o udzielenie zaméwienia prowadzonym w oparciu o niniejszy
regulamin decyzje podejmowane przez zamawiajacego sa ostateczne i nie przystuguje
od nich odwotanie.

. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie zastosowanie majg przepisy
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny.



